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[Tonoxxenue 06 apxuse

[ocymapcTBEHHOTO OFOJDKETHOTO MPO(ecCHOHANBHOr0 00pa30BATEILHOTO Y 4P ICHU
PoctoBckoit oonactu «lLIaxTHHCKUI MEOULIMHCKUI KOJLI@ K
uM. [.B. Ky3HewoBoii» MunucrepcTBa 3apaBooxpanetiis PO

1. O0u1ue nooKeHns

1 8 ApxuB  [ocynapcTBeHHOro  OOAKETHOIO npogeccroHanbLHOro
obpasoBaTenbHOr0 yupexaeHus PoctoBckoil obaactu «lllaxTyHcrkuil veqnLvHCKii
komnemk uM. I'.B. Ky3HeuoBoi» (nanee — Komnemxk) co3zaercs Aist OCYLECTBICHKS
XpaHeHHsI, KOMIUJIEKTOBaHHS, y4eTa U UCIOJIb30BaHUA JOKYMEHTOB APXHMBHOINO (DOHIA
Poccuiickoit denepaiiviu, JOKyMEHTOB BpeMEHHBIX (cBblwle 10 1eT) cpokoB XpaneHvs, B
TOM YHCJIe M0 JUYHOMY COCTaBy, 00pa3oBaBIIUXCS B AesiTenbHOCTH Komieka, a Takke
TIOJITOTOBKY JOKYMEHTOB K Mepernade Ha mocTosHHoe XxpaHexne B [KY PO «llentp
XpaHeHHUs1 apXUBHBIX JOKyMeHTOB B T. [LlaxThl PocToBckoii oGnacTuy (anee - LIXAJ),
MCTOMHUKOM KOMIJIEKTOBAHUS KOTOPOro BblicTynaer Kone k.

1.2. Komnemx pa3spabarbiBaeT mosokeHue 00 apxue Koileaxa Ha oCHOBE
NPUMEPHOr0 MOJOXKEeHUss 00 apxuBe OpraHM3alWM, YTBEPKICHHOIO [PHKA30M

denepanpHOro apXxuBHOro areHTcTBa (1ajnee- Pocapxu) ot 11.04.2018 No 42 (pea. ot
10.11.2023 Ne 121), IlpaBunamMu opraHu3aldu XpaHeHHs, KOMIUIEKTOBAHKUI, VieTa M
MCIIOJb30BAHUS JTIOKYMEHTOB ApXUBHOro (oHaa Poccuiickoii @enepainn 4 LpyIrex

apXMBHBIX JIOKYMEHTOB B T[OCYZ[ApPCTBEHHBIX OpraHax. OpraHax  MeclHOIO
caMOyTpaBIeHUs U OpraHu3alUsX, yTBEPKAEHHbIX npHKazom Pocapxusa ot 31.07.2023
Ne 77 (3apeructpupoBan Muntoctom Poccuu 06.09.2023 peructpaunonnsiii No 75119)
(manee — IpaBuna yTBepxaeHHble npukasom Pocapxusa Ne 77). ITonoxeniie 06 apxuse
Kosnemka cornacoBelBaeTcs ¢ 9KCIEPTHO-TIPOBEPOUYHON KOMHCCHEH KOMUTETA IO
yIpaBIeHHUIO apXUBHbIM JejoM PocroBekoi obmactu (nanee - DUEK). Tlocre
COrJlacoBaHMsI MOJI0KeHUe 00 apxuBe yTBep)kaaeTcs aAupektopom Kouineiia.

1.3. Apxu Konnemxa B cBoell nesiTeIbHOCTH PyKOBOACTBYeTCs DeiepaibHbiM
3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM nene B Poccuiickoii ®enepauniny;
Ob6nacTtHbiM 3akoHOM PocTtoBckoid o6nacti ot 28.06.2017 Ne 1164-3C «O6 apxusHoM
nene B PocroBckodt obmactu (pea. or 22.11.2021 Ne 620-3C), pacnopsiavte/ibHEIMHA
nokymentamu Pocapxuba; [IpaBuiamu, yrBepiaeHEbBIMH niprika3om Pocapxusa No 77,
NpUKa3aMH, HHCTPYKLHUAMH, YKA3aHUSIMU KOMUTETa N0 YIPABICHUIO apXHBHEIM J1210M
PocToBcKo# 001aCTH, HACTOSLIMM MOJIOKEHHEM.



2. CoctaB noxkymeHTOB apxuBa Komnemxka

ApxuB Komiemxa XpaHur:

2.1. JIoKyMEeHTbI IOCTOSTHHOTO ¥ BpeMEeHHBIX (CBbIlIE 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHHUH,
B TOM YHCJIE JOKYMEHTBI 110 IMYHOMY COCTaBY, 00Opa30BaBIINECS B ACSITEIbHOCTU
CTPYKTYpPHBIX noznpasaenenuil Komiemxka,

2.2. CipaBOYHO-TIOUCKOBBIE CPEACTBA K IOKYMEHTAM U yYETHBIE JOKYMEHThI
apxuBa Koynemxa.

3. 3amaun ApxuBa Komemxa
K 3amauam ApxuBa Koutemka oTHOCATCS:

3.1. Opranuzanusi XpaHEHUS JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIyCMOTPEH
TJIABOM 2 HACTOSIIETO MOJI0KEHUS.

3.2. KommiekroBanue apxuBa Kosiemka qokyMeHTaMu, 00pa30BaBIIMMHUCS B
nesarenbHOCcTH Komutemxa.

3.3. Yuer J0KyMEHTOB, HaXOIAIINXCS Ha XpaHeHUHU B apxuBe Komremxka.

3.4. Vcnonp30BaHKE TOKYMEHTOB, HAXOAIINXCS HA XPAHCHUH B apXUBE
Komnemxa.

3.5. Meroauueckoe pyKOBOJACTBO W KOHTPOJIb 3a (HOPMHUPOBAHUEM U
oopMIIeHHEM JeNl B CTPYKTYPHBIX TonapasnuencHusix Komemxka ¥ CBOCBpPEeMEHHOU
nepenauent ux B apxus Kosnemxa.

3.6. TloaroroBka M CBOEBpEeMEHHAas Tepenada JTOKYMEHTOB ApxXuBHOTO (hoHAa
Poccuiickoit @enepanuu Ha noctosiHHoe xpaHeHue B LIXA/I.

4. ®yukuuu apxusa Komnemxa
CrienmanucT OTBETCTBEHHBIH 32 apXUB OCYIIECTBISET CIEAYIOUe (PYHKINH:

4.1. Opranusyer npreM JOKYMEHTOB ITOCTOSIHHOTO U BpeMEHHbIX (cBbiiIe 10
JIET) CPOKOB XPaHEHHUs, B TOM YHCIIE 10 JINYHOMY COCTaBYy, 00pa30BaBIIUXCS B
nesitenbHocTH Kosemaka, B COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHBIM IPaUKOM.

4.2. Benet yueT JOKYMEHTOB, HaXOIAIIMXCs HAa XpaHeHuu B apxuse Kotemxka.

4.3. Ilpencrapnset B [IXA/Jl yueTHble cBelieHHs 00 00bEME U COCTaBE
xpansmuxcs B apxuse Komtemka nokyMeHToB ApxuBHoro gonnaa Poccuiickoi
denepanny U Apyrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C MOPSIAKOM
roCyJIapCTBEHHOTO y4eTa TOKyMEeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccutickoii @enepanmn.

4.4, OcywecTBIsSeT yUeT, CACTEMATU3aLMI0 U pa3MELICHHE TOKYMEHTOB,
nocTynaromie Ha xpanenue B apxuB Koisemka, 00pa3oBaBiinecs B Xo7e
ocyuiecTBiaeHus AestenbHoctu Kosnemxka.



4.5. Ocy1iecTBiseT NOATOTOBKY U IIPEJICTABIISIET:
- HAa pacCMOTPEHHUE MU COTTIACOBAHUE DKCIEPTHOM KoMuccuu Koseaka npOoeKTh
OMMCEN JIeT1, JOKYMEHTOB OCTOSIHHOTO XpaHEHUs], BpeMeHHbIX (cBbIme 10 jeT) cpokoB
XPaHEHHUs], B TOM YHCIIE 110 JINYHOMY COCTaBY, IPOEKTHI aKTOB O BBIJIEJICHUU K
YHUUTOXKEHHUIO TOKYMEHTOB, HE MOJUIEKAIUX XPAHEHUIO, aKTOB O HEUCITPABUMBIX
MOBPEXKICHUAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, aKTOB O HEOOHAPYKEHUH apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, ITyTH PO3bICKa KOTOPBIX UCUYEPIIAHBI;
- Ha yTBepxkaeHne DIIK komuTeTa MpOeKTh ONUCEN e, JOKYMEHTOB IIOCTOSSHHOTO
XPaHEHWs], 110 JINYHOMY COCTaBY, IIPOEKTHI AKTOB O BBIICICHUN K YHUUTOXKEHUIO
JOKYMEHTOB, HE ITOJICKANIUX XPAHEHUIO, aKTOB O HEUCIPABUMBIX IIOBPEKICHUAX
aApPXUBHBIX JOKYMEHTOB, aKTOB O HEOOHAPYKEHUH APXUBHBIX TOKYMEHTOB, IIyTH
PO3BICKA KOTOPBIX HCYEPIIAHBI.
- Ha yTBepJeHue aupekropy Komtemka onvcn nen, JOKyMEHTOB IOCTOSSHHOTO
XpaHEeHHUsl, BpeMEeHHbIX (CcBbIlIE 10 JeT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHCJIE OMKCH JIET,
JOKYMEHTOB M0 JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJICJICHUH K YHUUTOKEHHUIO apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, HE MOJIEKANINX XPAHEHHUIO, aKTOB O HEOOHAPYKEHUN apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, ITyTH PO3bICKa KOTOPBIX UCUYEPIIAHbI, aKThl O HEUCITPABUMBIX
ITOBPEXKIACHUAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, yTBepKAeHHbIe DIIK KomuTera

4.6. OpraHuzyer nepeaady J0KyMEeHTOB ApxuBHOTO ¢oHma Poccuiickoit
®enepanyu Ha NOCTOsIHHOE XpaneHue B [IXA/L.

4.7. Opranusyer ¥ NpOBOJUT SKCIEPTU3Y LICHHOCTH IOKyMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBoimie 10 1eT) CpOKOB XpaHEHUs, HAXOIAIIMXCS HA XpaHeHnu B apxuBe Komiemxka B
eJIsIX 0TOOpa JOKYMEHTOB JIJIsl BKIIFOUEHHUS B cocTaB ApxuBHOTO doHma Poccuiickoii
denepanny, a TaKKe BBISBICHUS JOKYMEHTOB, HE MOAJIEKANUX JaTbHENIIEMY
XPaHEHHUIO.

4.8. TIpoBoauT MEpONPUATHS IO 0OECTICUCHUIO COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB,
HaxoJAIIMXcs Ha xpaHeHuu B Apxuse Komnemxa.

4.9. Opranusyet HHPOPMUPOBAHUE PYKOBOICTBA U paboTHHUKOB Komiemka o
COCTaBe U cofepkaHun JOKyMeHTOB ApxuBa Komnemxka.

4.10. NudopmupyeT Noap30BaTENCH O BOIPOCAM MECTOHAXOKICHUS apXUBHBIX
JOKYMEHTOB.

4.11. Opranuzyer Bbljauy JOKYMEHTOB M JIeJ AJisi paObOThl B MOMEILEHUN
Konnenxa uiau Bo BpeMEHHOE MOJIb30BaHUE.

4.12. VcnonHseT 3anpochl MOJIb30BaTENEH, BbIIaeT apXUBHBIE KOMTUU
JOKYMEHTOB, apXUBHBIE BBIITUCKU U APXUBHBIE CIIPABKHU.

4.13. OcymiecTBseT BEJCHUE CIPABOYHO-TIOUCKOBBIX CPEJICTB K JIOKYMEHTaM
apxuBa Komnemxa.

4.14. YyactByeT B pazpaboTke JokyMeHToB Koiiemka no Bonpocam apXUBHOTO
JIeJ1a U JeJOIPOU3BOICTBA.

4.15. Oka3pIBa€T METOAMUECKYIO TOMOIIIb:

- ciyx0e aenonpousBoacTBa Komnemka B cOCTaBICHUM HOMEHKIATYPHI 1€,
dhopmupoBaHUM ¥ OPOPMIICHUH JIETT; -
CTPYKTYPHBIM IOAIpa3esieHusIM U paboTHukam Kosuienka B HOArOTOBKE TOKYMEHTOB K
nepenade B apxus Komemxka.



5. IIpaBa ApxuBa Komnemxka

Crenuanuct OTBETCTBEHHBIH 3a apxuB Kosiepka nMeeT npaso:

5.1. IIpencraBisaTe PYKOBOJCTBY Komnemxa IIPEUIOKEHNS 1o
COBEpPUICHCTBOBAHUIO  OpPraHHU3allid  XPAaHEHWS, KOMIUIEKTOBaHUSA, YyyeTa U
UCIIOJIb30BaHUs apXUBHBIX JOKyMeHTOB Koiuemxka,

5.2. 3anpamuBaTh B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ICICHUIX CBEJACHUS, HEOOXOIUMBbIE /IS
pabotsl apxuBa Komnemxa;

5.3. JlaBaThb pexkOMEHIAIMU CTPYKTYPHBIM MOAPA3ACICHUSIM IO BOIPOCAM,
OTHOCSIIIUMCA K KOMIIETEHIMU apxuBa Koutemxa;

5.4. UadopmupoBaTh CTPYKTypHBIC TToApasneneHus Komiemka o HeoOXoauMocTu
nepeaadn JOKyMEHTOB B apxuB Kosieka B COOTBETCTBUY C YTBEPKJAECHHBIM FPaPUKOM;

5.5. IIpuHMMaTh yyacTue B 3acelaHHsIX dKcepTHON komuccun Komemxka.
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